Tramite o Servicio:

REFRENDO DE PERITO DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA Fecha de actualizacion
27/07/2021
¢, Qué es? Fecha de vigencia
Constanciaexpedida porlaDireccidén de Desarrollo Urbano para 12 meses
refrendarlainscripcién ante la Direccidn de Desarrollo Urbanoalos

peritos responsables de laobraque hantenido suingreso de manera C',Quién solicita?
previa para que sigan siendo coadyuvantes en el crecimientode la
ciudad de una maneraordenada, tomando de base el capitulo 10 de
Reglamento de Construcciones parael municipio de Tehuacan.

Ciudadania o empresarial

¢, Quién lo otorga?

Direccion de Desarrollo Urbano

COSTOS

Los montos seran otorgados de acuerdo alainformacién expedidaenlaleyde Ingresos 2021, Titulo Tercero, Capitulo
I, Articulo 16, Fraccion VI.

Requisitos

Requisitos Especificos

1.- Solicitud originaly copia

2.- Original y copiade cedulaprofesional (la original solo parasu cotejo)
3.- Copiade curriculum vitae actualizado con reporte fotografico.

4.- 3 fotografias recientes tamafio infantil.

5.- Comprobante domiciliarioy nimero de teléfono fijo de estaciudad.

6.- Copiade la constanciaanterior, haciendo mencidn de puioy letraenla mismadel tramite a solicitar, nombre,
firmay fecha.

El reglamento de construcciones para el municipio de Tehuacan Puebla indica que:

Articulo 39 frac. XI Se debera de refrendar anualmente el registro como Perito Director de
Obra, de acuerdo a los lineamentos que para tal efecto determine la Direccion de Desarrollo
Urbano.




PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE REFRENDO DE PERITO

N° RESPONSABLES DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTOS
El solicitanteingresa documentacién para solicitar
la renovacion de constancia de Director
Responsablede Obra (D.R.O). Barrarecibela
USUARIO/ d tacid ot iento deli . Revision de d tacién/s .
1 DEPARTAMENTO DE ocumen aC|.o'n para el otorgamien c.) elicencias evision de ocumejn acion/Se asigna
de construccidn. Captura los datos sila folio
INGRESO (BARRA) » ) o »
documentacion estd completa. Silainformacidnes
incompleta o incorrecta, sedevuelven al usuario
los documentos.
Pasala documentacidnya connumero de folioala
DEPARTAMENTO DE . . . P e - y
2 coordinacién dedrea técnica para verificar los Verificacién
INGRESO (BARRA) _
documentos ingresados.
Recibir documentaciény enviar al encargado del
COORDINACION DE . . . - L.
3 area de licencias. Verificacién
AREA TECNICA
4 ENCARGADO DEL Recibe el encargadodel area delicencias.Yse Verificacién
AREA DE LICENCIAS analiza lainformacidn.
Sila documentacidn esta incorrecta oincompleta
ENCARGADO DEL se entrega oficiode negacién.Y siseresuelve .
5 . ., . Resolucion
AREA DE LICENCIAS favorableseasigna larenovacionygira el resultado
alacoordinaciondedrea técnica.
COORDINACION DE Gira I'a docum’entacmn conla renovau?n ya
6 . autorizada al drea decaptura para el calculodelos Captura de concepto.
AREA TECNICA
derechos a pagar.
7 CAPTURA Captura 'Ia re.n/ovacién el area de captura,loturna a Captura de concepto.
la coordinacion general.
Gira la documentacion conla renovacion de
COORDINACION constancia deDirector Responsablede Obra e
8 . i , Verificacion
GENERAL/DIRECCION | autorizada al area decaptura parael calculodelos
derechos a pagar.
Recibir orden d , jas. .
9 USUARIO ectbirorden de Pago para pasa.ra pagaracajas Orden de pago/ Recibo de Pago
Pasa a pagara cajasdel Ayuntamiento.
10 ENTREGA (BARRA) Entrega constanciasy/o escritos. Documentacion
11 ENTREGA (BARRA) Concluye Procedimientos.

Entrega digitaliza yarchivael tramite.




Informacion importante (Fundamento juridico-administrativo de la existencia del

servicio o tramite)

= Reglamento de Construcciones parael Municipio de Tehuacan, Puebla.
= Leydelngresosdel Municipio de Tehuacan, Puebla. (2021)

Domicilio;

EDIFICIO MORELOS NUMERO 614, COL. BUENOS AIRES

Teléfonoy Horario de atencion:
2383803515

Lugares para reportar anomalias o quejas (domicilioy teléfono):

CONTRALORIA MUNICIPAL




