Tramite o Servicio:

TERMINACION DE OBRA

Fecha de actualizacion

27/07/2021

Fecha de viaencia

Constanciaexpedida porlaDireccion de Desarrollo Urbano enla que se da
la terminacién y ocupaciéon de las obras ejecutadas con una previa ™ __
aprobacién de licencia de construccién. Los propietarios y peritos ¢ Quién solicita?

directores de obra conjuntamente, estan obligados a dar aviso a la Ciudadania o empresarial
Direccidn en un plazo no mayora 15 dias contados a partir de la conclusion
de las mismas, utilizando para su caso el nimeroy lafecha de lalicencia ™
respectiva, esto en base al Capitulo 5 del Reglamento de Construcciones g,Qwen lo otorga?
para el municipio de Tehuacdn vigente.

Direccion de Desarrollo Urbano

COSTOS

Los montos seran otorgados de acuerdo alainformacién expedidaenlaley de Ingresos 2021, Titulo Tercero, Capitulo
[, Articulo 15, Fraccion XXIII.

Requisitos

a) Requisitos Generales.

B

Copia de la escritura o titulo de la propiedad (Original y copia para cotejo) con medidas y colindancias

inscritas en el Registro PUblico de la Propiedad y Comercio de cada uno de los predios que se

pretenden fusionar.

2. Carta poder debidamente complementada (en caso de no ser propietario).

3. Copiade laboleta predial actualizada.

4. Copiasimple de identificacion oficial con fotografia del propietario (mandatario, carta poder o poder
notarial con identificaciones correspondientes).

5. Copia de comprobante de domicilio.

6. Croquis de localizacion especificando las distancias de las esquinas de los linderos del predio.

7. Copia de estimacion catastral actualizada.

Requisitos Especificos

1. Solicitud original y copia.
2. Copiade constanciade licencia de construccion dela obra.
3. Copia del plano arquitectonico (autorizado)




PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE TERMINACION DE OBRA

No RESPONSABLES DESCR'PCION DE ACTIVI DADES FORMATO Y/O DOCUMENTOS
El solicitanteingresa documentacién para solicitar
la terminacion de obra.Barrarecibela
USUARIO/ documentacion para el otorgamiento de licencias Revision de d tacion/s .
1 DEPARTAMENTO DE [ de construccion.Capturalos datossila eviston de ocufn;leir; acion/>e asigna
INGRESO (BARRA) documentacion estd completa. Silainformacidnes
incompleta o incorrecta, sedevuelven al usuario
los documentos
Pasala documentacidnya connumero de folioala
5 DEPARTAMENTO DE di i6n dea técni ifi | Verifi -
INGRESO (BARRA) coor |naC|on' edrea técnica para verificar los erificacion
documentos ingresados.
Recibir documentaciény enviar al encargado del
COORDINACION DE , . . - L.
3 areade licencias. Verificacién
AREA TECNICA
4 ENCARGADO DEL Recibe el encargadodel area delicencias.Yse Verificacién
AREA DE LICENCIAS analiza lainformacidn.
Sila documentacidn esta incorrecta oincompleta
ENCARGADO DEL se entrega oficiode negacion.Y siseresuelve L,
5 . . . . Resolucion
AREA DE LICENCIAS favorableseasigna lalicencia deconstrucciény
gira el resultadoa la coordinacidn dedrea técnica
Girala documentacionconla terminacion de obra
6 COORDINACION DE torizada al dread t | calculod Captura d t
AREA TECNICA. ya autorizada al drea decaptura parael calculode aptura de concepto.
los derechos a pagar.
Captura la terminacién de obra, drea de captura,lo
7 CAPTURA . ., Captura de concepto.
turna a la coordinacién general.
Recibe coordinacion general documentaciony
envia a Direccion.
8 COORDINACION Autorizar el tramite por parte de la Direccién. En Captura de concepto.
GENERAL/DIRECCION casocontrarioloniega seentrega al drea de
coordinacién dedrea técnicayse hace un escrito
de negacion.
Recibir orden de pago, para pasara pagara cajas.
9 USUARIO . . Captura de concepto.
Pasa a pagara cajasdel Ayuntamiento.
10 ENTREGA (BARRA) Entrega constanciasy/oescritos. Documentacion
11 ENTREGA (BARRA) Concluye Procedimientos.

Entrega digitaliza yarchivael tramite.




Informacién importante (Fundamento juridico-administrativo de la existencia del

servicio o tramite)

e Reglamento de Construcciones para el Municipio de Tehuacan, Puebla.
e Programa Municipal de Desarrollo Urbano Sustentable de Tehuacan, Puebla. (2014)
e Leydelngresos del Municipio de Tehuacén, Puebla. (2021)

Domicilio:

EDIFICIO MORELOS NUMERO 614, COL. BUENOS AIRES

Teléfonoy Horario de atencion:
2383803515

Lugares para reportar anomalias o quejas (domicilio y teléfono):

CONTRALORIA MUNICIPAL




