-
LINEAMIENTOS GENERALES \ %
EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, )
ARRENDAMIENTOS Y ~F
SERVICIOS DEL MUNICIPIO ﬂ

DE TEHUACAN, PUEBLA.

EJERCICIO FISCAL 2024 Q

Contraloria S

e 238 392 0180

Reforma Norte, 614, :
O Foloniofunay ares Municipa |
9 contraloria@tehuacan .gob.mx 6 X




st L[neamlenfos Gene,a'es en Clave: MTP/CM/CAFO/2023/C'-LMAIDO3
B"Il Gobierno | . .iratoria A"Ma:’erlaideiAdql;isic:oines;’ I Fecha de elaboracién: 12/01/2022
L 4 Tehuacan | Municipat endamientos y Servicios de "

- U('vuu'rn{.ﬂllll.- futuro> M Municipio de Tehuacdn, Puebla. Fecha de actualizacion: 06/12/2073
—— Ejercicio Fiscal 2024. NUm. de actualizacién: 2

LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUEBLA.

EJERCICIO FISCAL 2024.

Clave: MTP/CM/CAFO/2023/CI-LMA/003

AUTORIZACIONES

%__, G
P e d oda s Go jierno
EDRO TEPOLE HERNANBEp2can
ESIDENTE MUNICIPAL G, ia

’ 1008

C)

-

s

«Tehuac4n
Desarrollo y future »
2021 - 2\’!2.;

) CONTRALOR{A - \ ol 30
LIC. JOSE LUIS| RANULFO'MORALES MTRA. SANDRAWIETO FLORES '
\MARTINEZ COORDINADORA DE AUDJTORIAS
CONTRALOR MU ICIPAL FINANCIERAS Y OPERACIONAL |
Gobierno

Contraloria

4« Tehuacan | Municipal

Desarrollo y futuro >

N st

sy e 5




Lineamientos Generales en Mu*eria Clave: MTP/CM/CAFO/2023/CIFLMA /003

U‘i Goblerno _ de Adquisiciones, Arrendamientos  rochqg de elaboracion: 12/01/20

> ;%‘,gég wTehuschn [ oo y Servicios del Municipio de T )
o ik g it Tehuacdn, Puebla. Fecha de actudlizacion: 06/12/2023
o Ejercicio Fiscal 2024. NUm. de actualizacién: 2

Con fundamento en el articulo 108 parrafo primero y cuarto, 109 fraccion lll, 115, 134 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 3 fraccion XXI, 6, 7, 9
fraccion Il, 15, 49 fraccién Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, 108
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 43 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, y Servicios del Sector PUblico Estatal y Municipal, 168 y
169 fracciones II, I, V, VI, VII, IX, Xl de la Ley Orgdnica Municipal, 47, 48 y 53 del
Reglamento Interior de la Administracién PUblica Municipal del Municipio de Tehuacan;
se desarrolla el presente Control Interno No. CAF-CI-03/2024, Cuenta PUblica 2024.

; OBJETIVO GENERAL
Los presentes lineamientos tienen como objeto establecer los criterios generales de

supervision y vigilancia respecto de Ias bases legales y normativas que rigen las acciones
relativas a la ploneoc&ic’)n, __programacion, procedimientos, presupuestacion,
contratacion, gasto, ejecucion y control en materia de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, asi como en las diversas modalidades de cada una de estas, y
al mismo tiempo dar cumplimiento @ lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y Municipal.

MARCO NORMATIVO

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal,
articulos 25, 43, 55, 67, 68, 70, 71, 72, 77, 102, 104, 105, 108, 115, 116 y articulos
relacionados.

Ley de Egresos del Estado de Puebla para el ejercicio 2024.

Ley General de Responsabilidades Administrativas articulo 3, 4, 7, 49.

Ley Orgdnica Municipal en sus articulos 168 y 169 fracciones I, lll, V, VI, VIII, IX, XII, articulo

171.
Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental emitidos por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable - Informacion programatica.

Ley General de Contabilidad Gubernamental articulo 43.
Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal del Municipio de Tehuacan.
Manuales de Procedimientos y Organizacion.
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LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN PUEBLA ﬁ

CAPITULO | |
CONSIDERACIONES GENERALES /

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de
Tehuacdn, Puebla. Sin perjuicio de que, los Organismos descentralizados pertenecientes
al Municipio de Tehuacdn, Puebla: Organismo Operador del Servicio de Limpia de
Tehuacdn, Puebla; Organismo Operador de los Servicios de Agua Potable vy
Alcantarilado de Tehuacdn, Puebla; puedan utilizarlos. Su aplicacion serd de
observancia y cumplimiento obligatorio para servidores publicos; asi como personas
fisicas y morales que deseen celebrar contratos por adquisiciones de productos o
servicios durante la Administracion.

Articulo 2. Para efecto de los presentes Lineamientos se entenderd por:

a) Entidades: Organismos Publicos Descentralizados de la Administracion Publica
Municipal, empresas de participacion municipal mayoritaria y fideicomisos publicos en
los que el fideicomitente sea el Municipio.

b) Dependencias: Unidades Administrativas que integran la Administracion PUblica
Centralizada del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tehuacan Puebla, asicomo
todos aquellos Organismos Desconcentrados de las mismas.

c) Organo Interno de Control: Contraloria Municipal

d) Comité: El Comité de Adjudicaciones en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tehuacaén, Puebla.

e) Coordinaciéon: Coordinacion de Auditorias Financieras y Operacional adscrita a la
Contraloria Municipal de Tehuacdn, Puebla.

f) Servidores PUblicos: Las personas que desempefian un empleo, cargo © comision en
los entes publicos, en el ambito federal, local y municipal, conforme a lo dispuesto en el
articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

g) LAASSPEM: Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal
y Municipal.

h) Adjudicaciéon: La forma por la cual se lleva a cabo la adquisicion de bienes,
arrendamientos y prestaciéon de servicios por parte de las dependencias.

i) Procedimiento de adjudicacién: Procedimiento que garantiza como regla general la
obtencién de las mejores condiciones de contfratacién, en seguimiento de la politica
general de contrataciones publicas: licitacidon publica, concurso por invitacion,
invitacién a cuando menos tres personas, adjudicacion directa.
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j) Padrén: Padréon de Proveedores del Municipio de Tehuacdn Puebla.

k) Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios en sus diversas modalidades conforme a esta
Ley.

CAPITULO Il :
DE LA INTEGRACION DEL COMITE Y SESIONES

Articulo 3. Son responsables los servidores publicos en funcién de su desempefio como
miembros del Comité de adjudicaciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, en garantizar la eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez en la
adjudicacion y contfratacion por parte de la administraciéon Publica Municipal. El Comité
Municipal en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se integrard de la
siguiente manera:

I.  Un Presidente, que serd el Presidente Municipal.
Il.  Un Secretario Ejecutive, que serd el Tesorero Municipal o el Titular de la
unidad responsable de los servicios administrativos del Ayuntamiento.

lll.  Un Secretario Técnico, que serd nombrado por el Comité.

V. Al menos seis Vocales, enfre los que deberdn estar el Regidor Presidente
de la Comision de Hacienda, dos funcionarios con nivel jerérquico minimo
de Director relacionados con la materia (Titulares de la Direccidn de
Compras, Direccidn de Egresos, Direccion de Ingresos, Direccidn de
Contabilidad o similar), asi como un representante del sector social, uno
de las organizaciones vecinales y otro del sector privado, propuestos por
el Presidente y aprobados por el Ayuntamiento.

V. Un Comisario, que serd el representante de la Contraloria Municipal,
acudird a las sesiones con voz, pero sin voto, y ejercerd funciones de

evaluacién, control y vigilancia.
Los demds que a juicio del presidente considere necesarios para aclarar cuestiones
técnicas o administrativas relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del \

Comité.

Articulo 4. El Comité de Adjudicaciones en Materia de Adqguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio de Tehuacan Puebla, de conformidad al articulo 43 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y Municipal, deberd
notificar los calendarios de eventos programados a efectuarse, en un término no mayor
a 48 horas, a todos los integrantes. Lo anterior con la intension de que cadagjintegrante
cumpla cabalmente sus funciones. -
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Articulo 5. Los miembros del Comité podréan nombrar por escrito a sus suplentes, quienes =
efectuardn las mismas atribuciones de los titulares del comité. De igual manera, deberdn
hacer de conocimiento a la Direccidon de adquisiciones de bienes y servicios.

Articulo 6. Para efectos del precepto anterior y total transparencia en los procedimientos
de adjudicacion, en cada sesion se deberd contar con la asistencia del 50% de los
integrantes del comité mds uno. En caso de que no pudieran asistir deberdn dar
cumplimiento al articulo anterior y en caso contrario, las sesiones no podrdn llevarse a
cabo.

Articulo 7. La responsabilidad de cada integrante del Comité, quedard sujeta a las
opiniones que adviertan, pronuncien y se suscriban en las actas de cada Sesion.

%
i
%
r - - ‘u=: - . . - - -
Articulo 8. El Comité, de conformidad con sus atribuciones deberd vigilar que los
Ejecutores de Recursos PUblicos, y dreas involucradas se apeguen a los procedimientos

j.

de Ley. Dichas adqguisiciones deberdn ser congruentes con el Plan Anual de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Articulo 9. El Comité de Adjudicaciones en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio de Tehuacdn Puebla, remitird al Organo Interno de Control, el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, una vez aprobado en
Sesion de Cabildo.

CAPITULO 1lI
DE LAS FORMAS DE ADJUDICACION

Articulo 10. El Comité Municipal, bajo su responsabilidad, podrén adjudicar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, mediante los procedimientos que a
continuacién se sefalan:

. Licitacion Publica;
Il. Concurso por Invitacién;
lll. Procedimiento de Adjudicacién mediante invitacién a cuando menos tres personas;

Y
IV. Adjudicacion Directa. -

Articulo 11. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicardn, por regla
general, a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria abierta del Comité
Municipal respectivo, para gue libremente se presenten proposiciones solventes en
pliego o sobre cerrado, que serd abierto publicamente, con el fin de procurar
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condiciones disponibles en cuanto a oferta, precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes de acuerdo con lo que establece la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

CAPITULO IV
DE LA CANCELACION, LICITACIONES DESIERTAS Y EXCEPCIONES A LA LICITACION
PUBLICA

Articulo 12. La cancelacion o suspension de licitaciones serd por caso fortuito o cuando
existan circunstancias debidamente justificadas y que, de continuarse con el
procedimiento de confratacion, se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la
dependencia o entidad interesada.

Articulo 13. El Comité Municipal, declarard desierta una licitacion, en los siguientes casos:

I.  Cuando las propuestas presentadas no reunan los requisitos previstos en las bases
de la licitacién;

Il.  Sus precios no fueren aceptables en base al presupuesto autorizado;

lll. Seinscriban menos de tres licitantes o habiéndose inscrito, no se presente ninguna
propuesta; y

IV. Si después de redlizarse la evaluacion no fuera posible adjudicar el contrato a
ninguno de los licitantes, por asi convenir alos intereses de la adjudicante o
contratante; en este caso se les devolverd el importe de las bases de licitacion
gue hubieren erogado.

Articulo 14. En el caso de lo previsto en el articulo anterior, ya sea que se declaren
desiertas una, varias o la totalidad de las partidas, el Comité Municipal, podrd realizar

una segunda y Ultima convocatoria, o bien celebrar en los términos respectivos, respecto

de una, algunas o todas las partidas, o un procedimiento de adjudicacién mediante
invitacién a cuando menos tres personas.

Articulo 15. Las dependencias y las entidades, bajo la responsabilidad de sus titulares y
con sujecion a las formalidades que los mismos preceptos establecen, podran optar por
no llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos mediante
los procedimientos de excepcion que establecen las fracciones I, Il y IV del articulo 10
de los presentes lineamientos.

Articulo 16. En cualguier supuesto se invitard a personas que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean
necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los \
bienes o servicios objeto del contrato a celebrake. ==
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Articulo 17. Cuando se trate de los supuestos que prevén los articulos 18, 19, 20y 21 de
la LAASSPEM, deberdn constar en un dictamen por escrito y firmado por el Titular de la
Unidad Administrativa de la Dependencia o Entidad solicitante responsable de la
adjudicacion, en el que se expresaran el o los supuestos que motivan el ejercicio de
dicha opcidn, se hard constar el andilisis de la o las propuestas, en su caso, y se sefialardn
las demds razones para la adjudicacion del contrato.

Articulo 18. En cualquier excepcion a la licitacién publica, la adjudicante deberd
obtener previamente a.la adjudicacion del contrato las cotizaciones que le permitan
elegir aquella que ofre'z;'rco mejores condiciones, con excepcion de los siguientes
supuestos:

(é

I Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la

salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del Municipio,

como consecuencia de desgs’rres producidos por fendbmenos naturales, casos

fortuitos o de fuerza moybr, o existan condiciones extraordinarias o

imprevisibles, o cuolesquiércx otras circunstancias que puedan provocar

trastornos graves, perdidas o costos adicionales importantes, debidamente
justificados;

Il. Se trate de servicios de consultoria, asesoria, estudios, investigacion o trabajos
especializados cuya difusion pudiera afectar, al interés publico o se
comprometa informacion de naturaleza confidencial;

. Existan razones justificadas técnicamente para la adquisicion o
arrendamiento de bienes, servicios, equipos especializados, asi como
sustancias y materiales de origen quimico, fisico-quimico o bioquimico, o el
objeto del contrato sea el disefo y fabricacién de un bien que sirva como Q
prototipo para producir ofros, en la cantidad necesaria para efectuar las

pruebas que demuestren su funcionamiento, debiendo pactarse en este caso

que los derechos sobre el diseno, uso o cualqguier otfro exclusivo, se constituyan

a favor del Estado, los Municipios o las entidades segun corresponda;

Igualmente, cuando existan razones justificadas para la adguisicion o

arrendamiento de bienes de marca determinada.

Articulo 19. Para los casos de excepcion a que se refiere el articulo anterior, que sea
necesaria su pronta contratacion, bajo su responsabilidad, el Presidente Municipal o el
Titular de la Dependencia o Entidad de que se trate, podrdn adjudicar y contratar
directamente, atendiendo conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico Estatal y Municipal, y la relativa a responsabilidades de los
servidores publicos, las disposiciones de austeridad, racionalidad, disciplina presupuestal,
eficiencia y eficacia que se establezcan en los respectivos presupuestos. La facyttad a

e
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que se refiere este articulo no podrd ser delegada a ningun funcionario de |
Dependencia, Entidad o Ayuntamiento de que se trate, salvo al Titular del darea
administrativa o sus equivalentes. El funcionario de la Dependencia o Entidad de la
Administracién PUblica Municipal de que se trate y que haya adjudicado y contratado
directamente, deberd enviar notificacion debidamente justificada a la Contraloria
Municipal segun sea el caso.

Articulo 20. En el caso de que se declaren desiertas una, varias o la totalidad de las
partidas en los procedimientos de concurso por invitacion o invitaciéon a cuando menos
tres personas, se estard a lo siguiente:

l. En el caso de concursos por invitacion, el Comité Municipal, podré realizar una segunda
invitacion a cuando menos tres personas; y

Il. En el supuesto del procedimiento de adjudicacién mediante invitacién a cuando
menos tres personas, el Comité Municipal, podrd hacer una segunda y Ultima invitacion.

CAPITULO V
DE LA FORMALIDAD DE ADQUISICIONES DE BIENES O SERVICIOS, RESCISION,
MODIFICACION Y CANCELACION DE CONTRATOS

ARTICULO 21. En el dmbito de su competencia el Comité vigilard que los contratos se
celebren con proveedores que tengan la capacidad financiera, econdémica y técnica.
Para tal efecto se solicitard mediante escrito a la Contraloria Municipal el padréon de
proveedores acreditados previo al inicio del procedimiento de licitacion.

Articulo 22. Serd motivo de sancion administrativa quien celebre contratos con personas
fisicas o morales que se encuentren en el supuesto del articulo 69 B del Codigo Fiscal de
la Federacion.

Articulo 23. El Comité deberd vigilar que las unidades administrativas que celebren algin
contrato por adjudicacion de bienes o servicios, cuenten con disponibilidad
presupuestaria y se muestren responsables de su cumplimento. Para lo cual, los
expedientes de los procedimientos de adjudicacion, deberdn acreditar la solicitud y
confirmacion de suficiencia presupuestal, mismas que deberan obrar dentro del
expediente del procedimiento correspondiente. De igual forma deberdn comunicar de
inmediato a las dreas que elaboren el contrato o pedido respectivo, las irregularidades
que adviertan en relacién con los actos en materia de la Ley.

Articulo 24. Los pagos que deriven de adjudicaciones de bienes o servicios estardn
sujetos a lo establecido en mutuo acuerdo, y seran las dreas encargadas de la
erogacion quien redlice dichos pagos, una vez que se haya recopilado los form
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oficiales debidamente requisitados, firmados, y comprobantes fiscales, que deberdn
integrarse para la correcta comprobacion de recursos.

Articulo 25. En los montos considerados para la adjudicacién de bienes o servicios se
vigilard lo siguiente:

l.  Los montos establecidos por los decretos aprobatorios de los respectivos
presupuestos de egresos, deberan considerarse sin incluir el impuesto al
valor agregado.

Il. El monto deberd ser el egreso total, en funcidn de determinar en cual
precepto de montos minimos y maximos se encuentra. Con la intension de
no fraccionar la adjudicacién y adecuar errdneamente en algin otro
supuesto que establece la Ley.

Articulo 26. Los contratos serdan suscritos y firmados por las unidades administrativas del
ramo correspondiente, a quien se le hizo el cargo de la adjudicacion, debiendo vigilar
las condiciones que garanticen su operacion, funcionamiento y las pdlizas del bien si asi
fuese necesario. La falta de firmas por parte del proveedor o contratante, serd motivo
para no suministrar los bienes o servicios y para adjudicar los contratos al participante
siguiente con la propuesta mds baja. *

Articulo 27. Los contratos celebrados por montos minimos y maximos, contratos abiertos,
deberdan atender a lo sefalado en el articulo 108 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estataly Municipul:

l. Se establecerd la cantidad minima vy moxmo de bienes por adguirir o
arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podrd ejercerse en
la adquisicion, arrendamiento o prestacion del servicio, asi como el plazo
minimo y mdaximo para el cumplimiento. La cantidad o presupuesto
minimo que se requiera no podrd ser inferior al cuarenta por ciento de la
cantidad o presupuesto méaximo que se establezca; pero en casos de
bienes que se fabriquen en forma exclusiva para las dependencias y
entidades, la cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser
inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que
se establezca.

Il. No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible
producir los bienes.

Ml Se hard una descripcion completa de los bienes o servicios, con sus
correspondientes precios unitarios.

V. Su vigencia no podrd excederse del ejercicio fiscal a aguél en gue se
suscriba, salvo que se oRtenga previamente autorizacion

10
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Ayuntamiento, para afectar recursos presupuestales de afios posteriores '

en términos de las disposiciones aplicables.

V. En ningun caso su vigencia excederd de tres ejercicios fiscales.
VI En la solicitud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia al
contrato celebrado.
VII. Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de
treinta dias naturales. :
{

Articulo 28. La rescision de contratos con algun proveedor se nofificard por escrito a la
Contraloria Municipal. Asi mismo se notificard a la unidad competente con la intensiéon
de que el impedimento prevalezca en todas las unidades administrativas.

Articulo 29. Por la modificacion de contratos se deberd reunir a los involucrados y al
Comité con la intension de que los ajustes sean de manera adecuada y transparente.
Ademds, deberdn adecuarse solo bajo los preceptos de modificaciones de contratos
de la Ley de Adquisicignesf, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y
Municipal. :

&

Articulo 30. La terminacion onff&_fifpodo deberd ser determinada por la contratante que
para tal efecto es el Presidente Munigipal, como lo refiere el articulo 124 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios d‘el Sector Publico Estatal y Municipal, o bien,
el servidor publico que para este efectosdesigne el Presidente, quien también podrd
determinar la suspension en la prestacion de los servicios confratados.

;
Articulo 31. El Comité en el dmbito de su comr:i;;en_g-io, deberd vigilar que los contratos
efectuados, estipulen cldusulas por pagos en exceéoffﬁcrq tal efecto, y en caso de que
se presentara el caso, el proveedor deberd reinfe'grdr las cantidades pagadas en
exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a lo que convengan las partes. Asi
mismo, se deberd estipular una cldusula que establezca los entregables que se recibirdn
para proceder con el pago correspondiente por los bienes o servicios contratados.

g%
§

Articulo 32. La recepcion de bienes o inicio de actividades de servicios contratados, se
deberdn comunicar al drea requirente, misma que, participard en la recepcion y
validard que los bienes o servicios corresponden con lo contratado, levantando acta de
recepcién, firmando de conformidad si fuese la aprobacién. En el caso de los bienes
muebles e inmuebles, serd obligatoria la presencia de la instancia responsable de
inventarios, levantando acta circunstanciada con la intencién de dar seguimiento a su
adecuada incorporacién y registro contable.

1
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Le L os de Adquisiciones, Amendamientos  rochq de elaboracion: 12/01/2022
; Lim dwﬂ i;;jjjj‘;;i‘g;“ y Servicios del Municipio de
Tehuacan, Puebla.

Ejercicio Fiscal 2024. NUm. de actualizacién: 2

Fecha de actualizacion: 06/12/2

CAPITULO VI
DE LA INTEGRACION, VIGILANCIA, SUPERVISION Y RESGUARDO DE LOS
EXPEDIENTES DE ADJUDICACIONES.

Articulo 33. La Direccion de Adquisiciones de bienes y servicios, serd la responsable de la
integracion de los expedientes de cada procedimiento de adjudicacion, desde el
documento origen hasta el contrato, para posteriormente y dentro de los primeros 15
dias de cada bimestre, deberd remitir los expedientes completos a la Direccidon de
Contabilidad, la cual serd la responsable de su resguardo correspondiente.

Articulo 34. Dentro c;e los primeros 15 dias de cada bimestre, la Direccion de
Adquisiciones de bienes y servicios, deberd proporcionar al Organo Interno de Control lo
siguiente:

l. Reporte de resultados generales de las contrataciones realizadas,
clasificadas™ por ejercicio fiscal, nombre del proceso, nimero de
procedimiento, nimero de contrato, nombre del proveedor, vigencia del
contrato, monto @adjudicado, modalidad del contrato, tipo de
procedimiento de'ddjudicocién. Conforme al anexo nUmero |.

Il. Adjudicaciones que se hayan declarado desiertas, y en el supuesto de
que se hayan adjudicado directamente, anexar oficio justificativo,
fundado y motivado, en el que se manifieste el motivo por el cual fue
adjudicacién directa.

ll. Informe acerca de las rescisiones de' contratos.

IV. Acuerdos y soluciones que derivaron de inconformidades por parte de los
integrantes del Comité.

V. Relacién de contratos en los que los proveedores entregaron con atraso
los bienes o servicios, aquellos a los que se les haya aplicado alguna
penalizacién.

VI. El Organo Interno de Control realizard visitas sorpresivas a la Direccién de
Adquisiciones de bienes y servicios o en su caso, a la Direccidon de
Contabilidad; para la revision de la integracién de expedientes de los
procedimientos de adjudicaciones, de manera aleatoria; con la finalidad
de ejercer las atribuciones de vigilancia y supervision, visitas de las cuales
se generardan las cedulas de revision conforme a los anexos nimero I, ll, IV
y V.
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CAPITULO VII
DE LOS CONVENIOS

Articulo 35. No estardn dentro del dmbito de aplicacion de la LAASSPEM, los convenios,
contratos o pedidos que celebren las dependencias con las entidades, organismos
constitucionalmente auténomos o entre Entidades de los diferentes niveles de Gobierno,

ni los actos juridicos de cualquier naturaleza que se celebren entre dependencias, © bien
los que lleve a cabo el Municipio de Tehuacdn, Puebla; con los Ayuntamientos u
Organismos descentralizados pertenecientes al Municipio de Tehuacan, Puebla. No
obstante, dichos actos quedardn sujetos a este ordenamiento, cuando la instancia
publica obligada a entregar el bien o prestar el servicio, no tenga capacidad para
hacerlo por si misma y contrate a un tercero para su realizacion.

TRANSITORIOS

Primero: La entrada en vigor de los presentes lineamientos serd a partir de su aprobaciéon
por el Cabildo del H. Ayuntamiento de Tehuacdn y su publicacion en la Gaceta
Municipal; y se encontrardn vigentes en tanto no existan modificaciones y/o
actualizaciones en su contenido.

Segundo: Los servidores publicos estén obligados a cumplir y observar que la
administracion de los recursos publicos se realice con base en criterios de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia,
control y rendicidon de cuentas, es por esto que la implementacion del presente control
interno es con el sentido de prevenir a los ‘servidores publicos y/o a quienes se
desempefiaron o se desempefien en el Ente Fiscalizable, de no incurrir en algun tipo de
responsabilidad, sea de caracter civil, administrativa o penal, o de responsabilidades
futuras que pudieran surgir con motivo de la atencidén de quejas y denuncias de terceros,
asi como por el ejercicio de las facultades que ejerzan ofros Organos de Fiscalizacion
competentes.

Tercero: Los entes publicos estardn obligados a conservar y poner a disposicion de las
autoridades competentes los documentos, comprobatorios y justificativos, asi como los
libros principales de contabilidad, de conformidad con los lineamientos que para tal
efecto se establezcan. La Direccion de Adquisiciones de bienes y servicios, 0 en su caso,
la Direccion de Contabilidad, deberd resguardar toda la documentacion
comprobatoria de los procesos de adjudicaciéon debido a que son sujetos a revision por
parte de la Auditoria Superior de la Federacion, Auditoria Superior del Estado de Puebla,
Auditoria Externa y/o la Contraloria Municipal, de igual manera, deberd atender los
requerimientos que soliciten los entes fiscalizadores, y de no hacerlo se incurre en
responsabilidad.

Cuarto: El presente control interno no absuelve el incumplimiento de alguna ofra Ley en
materia, por lo que las Direcciones competentes, son las responsables
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funciones y en base a sus facultades dar estricto cumplimiento a lo establecido en las
Leyes aplicables en los procedimientos de adjudicaciones.
ANEXOS ‘
| Cédula General de Resultados Generales.
Il. Cédula de Revision de Procedimiento de Licitacién Pdblica. _
lll. Cédula de Revision de Procedimiento de Concurso por Invitacion.
IV. Cédula de Revision de Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas.
V. Cedula de Revisidon de Procedimiento de Adjudicacién Directa.

VI. Cédula de Revision por Convenio.

ELABORO: JCLH / ACTUALIZO: JCLH / REVISO: SNF J




ANEXO|. CEDULA GENERAL DE RESULTADOS

u'é.”.“éiiﬁﬁﬁu ; monto | monto | POPE | Apnjupicaciones | | NO-DEOFiCio
EJERCICIO TIPO DE NOMBRE DEL PROCESG | NOMBREDEL | NUMERODE | MEWORAWOU | womero oe |vicenciapew| US| BOREO | conrrato | ADTEICRCIONES | jusmiicacion o
FISCAL PROCEDIMIENTO PROVEEDOR PROCESO " CONTRATO CONTRATO ABIERTO / ADJUDICACION
SOLICITA NUMERO C/IIVA C/IVA DESIERTAS DIRECTA
DE CONTRATO CERRADO
I




ANEXO II. CEDULA DE REVISION PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

NUMERO DE ADJUDICACION NUMERO DE CONTRATO ENTIDAD, AREA O DEPENDENCIA
OBJETO DEL CONTRATO PROVEEDOR ADJUDICADO
Gubierno Comraloria
lehuagfin Mamicipal
MONTO DE LA ORIGEN DEL ::‘:;&% CHA
ADJUDICACION: RECURSO: ESTAL: RE
LAASSPEM - LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL
CFF - CODIGO FISCAL DE LA

LGRA - LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
LEEP - LEY DE EGRESOS DEL ESTADO DE PUEBLA, PARA EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE

FUNDAMENTO DOCUMENTO l sl]nolmi FECHA [ DOCUMENTO COMENTARIOS Y OBSERVACIONES sspsdnah
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA T !
Art. 53, 55, 56 LAASSPEM Programa anual de adquisiciones, arendamientos y servicios I
Art. 58 LAASSPEM Oficio de solicitud de suficiencia presupuestal j
Art. 53 Fracc. I, 58 LAASSPEM, Art.
32 LEEPEF Oficio de autorizacion de sufieciencia presupuestal [
Art. 45 Fracc. X LAASSPEM Requisicion por escrito del bien o servicio / 4
Art. 54 LAASSPEM Constan'cia de no existir tr?baios_ relaqiona_dos
(consultoria, asesoria, estudios e investigaciones)
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
Publicacion de Convocatoria y evidencia de los periodicos de mayor
Art. 78 LAASSPEM circulacion (Minimo de tres a diez dias previos a la celebracion del
primer evento de la licitacion)

Nombre del convocante

Lugar, fecha, horarios, costo y forma de pago de las bases

Lugar, fecha y hora para junta de aclaraciones

Lugar, fecha y hora de presentacion y apertura de propuestas <

Lugar, fecha y hora de comunicacion de fallo

Licitacion nacional o intemacional \
Ad. 79 LAASSPEM La convocatoria debera contener esta leyenda "Ninguna de las
condiciones de las bases de la licitacion, asi como las propuestas
podran ser negociadas”
Descripcion general, cantidad, unidad de medida y demas }’H
especificaciones de los bienes o servicios requeridos

Condiciones de pago, momento en que se hace exigible y porcentaje
de los anticipos de pago
Tiempo y lugar de entrega de los productos o del servicio

En caso de arrendamiento indicar si es con opcion a compra

Bases para la Licitacion Publica

Ant. 80 LAASSPEM Verificacion contra lo solicitado en bases KJ
Art. 81 LAASSPEM Modrfv:acmesa lo establecido en la convocatmjia [+] l?ases dela

ficitacion (en caso afirmativo, anexar evidencia)
Art. 84 LAASSPEM Registro de participantes

‘Acto de presentacion y apertura de propuesta técnica (cuando
menos 5-12 dias naturales contados a partir de la publicacion de la
Art. 82, 85 fracc. IL Il IVy V convocatona)

LAASSPEM Acto de presentacion y apertura de propuesta legal (cuando menos 5
12 dias naturales contados a partir de la publicacion de la
convocatoria)
Dictamen técnico de analisis de las propuestas y acta de la segunda
Art. B5 fracc. VI y VI LAASSPEM etapa
Sesion de apertura de propuesta economica

Art. 79 fracc. Ill, Art. 88 LAASSPEM Comunicacion de fallo, fecha de notificacion y fecha de fallo

SRl B

Art. 107 LAASSPEM Contrato
Art. 107 Fracc. | LAASSPEM Partida Presupuestal
Art. 107 Fracc. Il LAASSPEM Procedimiento de Adjudicacion
Art. 107 Fracc. lll LAASSPEM Precio unitario y total de los bienes o servicios
Ast. 107 Fracc. IV LAASSPEM Fecha, lugar y condiciones de entrega
Art. 107 Frace. V LAASSPEM Porcentaje, numero y fechas :seai;s ﬁ;ﬂbﬁcmes y amortizaciones ce
Art. 107 Fracc. VI LAASSPEM Forma y téminos para garantizar los anticipos \
) Art. 107 Fracc. VIl LAASSPEM Plazo y condiciones de pago de los bienes o servicios ; : “ 5
*, .o Aft. 107 Fracc. Vil LAASSPEM Precio fijo 0 sujeto a ajustes l U \5\
Art. 107 Fracc. iX LAASSPEM Penas Convencionaies ¥ \




Art. 107 Frace. X LAASSPEM

Descripcitn pormenarizada de los biengs o servicios

=1
Art. 107 Frace. XI LAASSPEM  |consullorias, asesorias, estudiios e investigaciones, se constituirdn a
_favar dst Munisinin
Art. 108 LAASSPEM Contrato abierto

Art. 108 Fracc. | LAASSPEM

Cantidad o presupuesto minimo y méximo para adquirir o amendar,
plazo minimo y méximo de cumpiimiento

Art. 108 Frace. Il LAASSPEM

Descripcion de bienes o servicios y precios unitarios

Art. 108 Frace. IV LAASSPEM

Vigencia (no mayor & ejercicio fiscal en el que se suscribe)

A, 108 Frace. VIl LAASSPEM

Plazos para el pago de bienes o servicios {no mayor a treinta dias

Art. 26 Frace. [ y 70 LAASSPEM

Acta Conslilutiva para ef caso de persona moral

Anl. 26 Frace. |y 70 LAASSPEM

Acla de nacimiento para el caso da persona fisica

Adt, 26 Frace. | y 70 LAASSPEM

Poder general del represenante legal
(para el caso de que aplique)

+ Art. 26 Fracc, | LAASSPEM

Identificacion Oticial Vigente

Art. 26 Fracc. Il LAASSPEM

CURP

Comprobante domiciliario actualizado

Inscripcion al Registra Federal de Contribuyentes

Art. 26 Frace. I| LAASSPEM
Giro o Actividad:
Cpinion da Cumglimiento
Art. 32D CFF
Estatus:
]

Arl. 72 Frace. | LAASSPEM Todmens
comprobakxia de [

experiencia:

Art. 77T LAASSPEM

Carta bajo protesta de decir verdad que no se encuenlran en
ninguno de los supuestos del A, 77 LAASSPEM

Anl. 3 fracc, VIy 47 LGRA

Carta bajo protesta de decir verdad de no confficlo de inlereses

Art. 71 Frace Il y IV LAASSPEM

Decumantofs) que acredite la capacidad financiera conforme a Ley e
Invitacién.

Inscripcidn al Padrdn de Proveedores, nimero de registro y vigencia

Arl. 25 LAASSPEM

nim. De registro 0
carta compromiso
empadronamiento:

Art. 45 Frace. IX LAASSPEM

Cficio por el que se remniten al Comité Municipal, copias de los
pedidos formalizados, de los contratos que se celebren, de las
modificaciones que a estos se les realicen, asi como de la fianza o
garantia que se olorgue.

Art, 45 Frace. XIl LAASSPEM

Oficio mediante el cual se comunica a! Comité Municipal, la
recepcion de bienes o comienzo de servicios

Art. 112 LAASSPEM

Convenio modificatorio {maximo 20% y precios origen)

Art. 126 Frace. 1), 128 LAASSPEM

Garantia de anlicipo
{en caso de que se olorgue)

Garantia de cumplimiento y posibles vicios ocullos

Art. 126 Fracc. I1l, 128 LAASSPEM

Observaciones adicionales

Titular del Area responsable:

Revisd:[




ANEXO Ili, CEDULA DE REVISION PROCEDIMIENTO DE CONCURSO POR INVITACION

NUMERO DE ADJUDICACION NUMERO DE CONTRATO ENTIDAD, AREA O DEPENDENCIA
B oo OBJETO DEL CONTRATO PROVEEDOR ADJUDICADO
&) fehuacan R
PARTIDA
MONTO DE LA_ ORIGEN DEL, PRESUPUES FECHA DE
ADJUDICACION: RECURSO: TAL: REVISION?
LAASSPEM - LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL
CFF - CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
LGRA - LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
LEEP - LEY DE EGRESOS DEL ESTADO DE PUEBLA, PARA EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE
FUNDAMENTO DOCUMENTO ( si ] uol NIA| FECHA l DOCUMENTO ] COMENTARIOS Y OBSERVACIONES ESPECIFICAS \r\
Documentacion Administrativa T

Programa anual de adquisiciones, aendamientos y servicios

Art. 53, 55, 56 LAASSPEM

Oficio de solicitud de suficiencia presupuestal

Art. 53 Fracc. I, 58 LAASSPEM, Art.

Art. 58 LAASSPEM

Oficio de autorizacion de sufieciencia presupuestal

Art. 45 Fracc. X LAASSPEM

32 LEEPEF

Requisicion por escrito del bien o servicio

Constancia de no existir trabajos relacionados
(consultoria, asesoria, estudios e investigaciones)

Art. 6 Fracc. XVIII, 96 Fracc. |l oo
LAASSPEM Catizaciones
Procedimiento de Adjudicacién
Art. 43 LAASSPEM Asistencia de todos los integrantes del comité
Oficios de invitacion o documento que acredite la participacion de
proveedores
Verificacion contra lo soficitado en invitaciones
Apertura de sobres
Art. 99 LAASSPEM Tres propuestas suceptibles a analizar técnicamente
Las invitaciones indicaran cuando menos:
Cantidad y
descripcionde los |  Plazoy lugar de entrega | Condiciones de
bienes pago
Dictamen por escrito y firmado que acredite de forma clara la
Art. 22 LAASSPEM excepcin por la cual se realizo la adjudicacion
: Procedimiento de Contratacién
Art. 107 LAASSPEM Contrato
Art. 107 Fracc. | LAASSPEM Partida Presupuestal #
Art. 107 Frace. || LAASSPEM Procedimiento de Adjudicacion
Art. 107 Frace. Il LAASSPEM Precio unitario y total de los bienes o sevicios _ 2
Art. 107 Fracc. [V LAASSPEM Fecha, lugar y condiciones de entrega s
Art. 107 Fracc. V LAASSPEM Porcentaje, numero y fechas l:: las.‘ gxhlmwnes y amartizaciones de
antcipos .
Art. 107 Fracc. VI LAASSPEM Forma y términos para garantizar los anticipos
Art. 107 Fracc. VIl LAASSPEM Plazo y condiciones de pago de los bienes 0 servicios
Art. 107 Fracc. VIl LAASSPEM Precio fijo 0 sujeto a ajustes (
Art. 107 Fracc. IX LAASSPEM Penas Convencionales g 1\
Art. 107 Fracc. X LAASSPEM Descripcion pormenorizada de los bienes 0 servicios = ;
| =101
Art. 107 Frace. XI LAASSPEM consultorias, asesorias, estudiios e investigaciones, se constituiran a
faune del Municinio [
Art. 108 LAASSPEM Contrato abierto T
Canlidad o presupuesto minimo y maximo para adquirir o arendar,
Art. 108 Fracc. | LAASSPEM plazo minimo y méximo de cumplimiento
Art. 108 Fracc. |ll LAASSPEM Descripcion de bienes o servicios y precios unitarios
Art. 108 Fracc. IV LAASSPEM Vigencia (no mayar al ejercicio fiscal en el que se suscribe)
Art. 108 Fracc. Vil LAASSPEM Plazos para el pago de bienes o servicios (no mayor a treinta dias ,;
Art. 26 Fracc. | y 70 LAASSPEM Acta Constitutiva para el caso de persona moral L,
Art. 26 Fracc. | y 70 LAASSPEM Acta de nacimiento para el caso de persona fisica V
Poder general del represenante legal
2 ’ PEM R
Art. 26 Fracc. | y 70 LAASS (para ol caso de que apiique) \\
Art. 26 Fracc. | LAASSPEM Identificacion Oficial Vigente ( d
Art. 28 Fracc. || LAASSPEM CURP S
Comprobante domiciliaric actualizado 3
e eriogid A ‘
: nscripcion al Registro Federal de Contribuyentes \ /7)/
Art. 26 Fracc. Il LAASSPEM 77
Gire o Actividad: ; Y \
; Opinion de Cumplimiento vV
N N

1 Ad M NCEE




San we o

Estatus:

Arl. 72 Frace. [ LAASSPEM

v Cuniculum empresarial

Documenio
comprabiatorio de la

Arl. 77 LAASSPEM

exgerfencia:
Carfa bajo protes!a de decir verdad que no se ercuentran en ninguno
de los supuestos del Ad. 77 LAASSPEM

Art. 3 frace. Vi y 47 LGRA

Carta bajo protesta de decir verdad de no conflicto de intereses

Ak, 71 Frace Il y IV LAASSPEM

Documento(s) que acredite la capacidad financiera conforma a Ley e
invitacidn.

Inscripcitn al Padrén de Proveedores, nimero de registio y vigencia

atm. Deregisto e
carta compromiso
empadranamiento;

Ast. 45 Frace. IX LAASSPEM

Cficio par &l que se remiten al Comité Municipal, copias de Ios pedidos
formatizacos, de los contralos que se celebren, de las modificacicnes
que a estos se les realicen, asi como de la fianza o garantia que se
olorgue.

Art. 45 Frace. Xli LAASSPEM

Oficio mediante el cual se comurica al Comité Municipa!, la recepcion
de bienes o comienzo da senvicios

An. 112 LAASSPEM Convenio medificatario (méximo 20% y precios origen)
Garantias
Garantia de anticipo
A, 126 Fracc. I, 128 LAASSPEM {en caso de que se otorgue}

Art. 126 Frace. [ll, 128 LAASSPEM

Garantia de cumplimiento v pasibles vicios ocullos

Observaciones adicionales

Titular del Area responsabla:

Y}

&'. e

Revist:|

e




ANEXO IV. CEDULA DE REVISION PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

NUMERO DE ADJUDICACION NUMERO DE CONTRATO ENTIDAD, AREA O DEPENDENCIA
LA
EA%! Gabierno Y OBJETO DEL CONTRATO PROVEEDOR ADJUDICADO
=3 : Tehuaca Viunicipal
‘\ e hu wiﬁ) naivipa
MONTO DE LA ORIGEN DEL P&‘;ﬂg: FECHA DE
ADJUDICACION: RECURSO: STAL: REVISION:
LAASSPEM - LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL
CFF - CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
LGRA - LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
LEEP - LEY DE EGRESOS DEL ESTADO DE PUEBLA, PARA EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE
FUNDAMENTO DOCUMENTO l sl I NO l ml FECHA I DOCUMENTO ] COMENTARIOS Y OBSERVACIONES ESPECI —
Documentacién Administrativa

Art. 53, 55, 56 LAASSPEM

Programa anual de adquisiciones, amendamientos y servicios

Art. 58 LAASSPEM

Oficio de solicitud de suficiencia presupuestal

Art. 53 Fracc. Il, 58 LAASSPEM, At

32 LEEPEF

Oficio de autorizacion de sufieciencia presupuestal

Art. 45 Fracc. X LAASSPEM

Requisicion por escrito del bien o servicio

__'L‘“-—_\

Constancia de no existir trabajos relacionados

Art. 54 LAASSPEM (consultoria, asesoria, estudios & investigaciones) /
Art. 6 Fracc. XVIIl, 96 Fracc. Ii .
LAASSPEM Cotizaciones ]

Procedimiento de Adjudicacién T f

Art. 43 LAASSPEM Asistencia de todos 0s integrantes del comité VE |

Art. 100 LAASSPEM i RS e ".OME.S) — e

Verificacion contra lo solicitado en invitaciones ”
Art. 100 Fracc. 1y Il LAASSPEM Requisicion de compra

Art. 100 fracc. VI LAASSPEM

Evidencia del analisis de las propuestas (cuadro comparativo)

/ <

Dictamen por escrito y finado que acredite de forma clara la

A, SRUARGIEM excepcion por la cual se reaizo la adjudicacién \r\
Procedimiento de Contratacion
Art, 107 LAASSPEM Contrato
At 107 Frace. | LAASSPEM Partida Presupuestal :
Art. 107 Fracc. || LAASSPEM Procedimiento de Aﬂ]uﬂwﬁﬂ
At 107 Fracc. 1l LAASSPEM Pracio unitario y total 0é 105 bienes 0 SerVicios
Adt. 107 Fracc. IV LAASSPEM Fecha, lugar y condiciones de entrega
At 107 Frace, V LAASSPEM | Orceniale, numeroy fect;:sk;d:mw ¥ At

Art. 107 Fracc. VI LAASSPEM

Forma y términos para garantizar los anticipos

Art. 107 Fracc. VIl LAASSPEM

Plazo y condiciones de pago de los bienes o servicios

Art. 107 Fracc. VIl LAASSPEM

Precio fijo 0 Sufelo @ ajustes

Art. 107 Fracc. IX LAASSPEM

Penas Convencionales

Ast. 107 Fracc. X LAASSPEM

Descripcion pormenorizada de los bienes o servicios

Art. 107 Fracc. XI LAASSPEM

consultorias, asesorias, estudiios e investigaciones, se constituiran

a fauor del Municinio.

Art. 108 LAASSPEM Contrato abierto
Cantidad 0 presupuesto minimo y maximo para adquirir o amendar,
Art. 108 Fracc. | LAASSPEM plazo minimo y maximo de cumplimiento

Art. 108 Fracc. Il LAASSPEM

Descripcion de bienes o0 servicios y precios unitarios

Art. 108 Fracc. IV LAASSPEM

Vigencia (no mayor al ejercicio fiscal en el que se suscribe)

Art. 108 Fracc. VIl LAASSPEM

Plazos para el pago de bienes o senvicios (no mayor a treinta dias

Art. 26 Fracc. | y 70 LAASSPEM

Acta Constitutiva para el caso de persona moral

Art. 26 Fracc. | y 70 LAASSPEM

Acta de nacimiento para el caso de persona fisica

-af"cf‘z’é!' ¥ b

Art. 26 Frace, |y 70 LAASSPEM Pmm;‘;";‘:'ﬁm:?g’
Art. 26 Fracc. | LAASSPEM \dentificacion Oficial Vigente
Art 26 Fracc. || LAASSPEM CURP
Comprobante domiciliario actualizado

Inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes

Art. 26 Fracc. Il LAASSPEM
Giro o Actividad:
Qpinion de Cumplimiento
A, 32D CFF : e N
Estatus: ,.,Q\
5
Curriculum empresarial “ 1Ny
Art. 72 Fracc. | LAASSPEM Documento
comprobatorio de la

Art. 77 LAASSPEM

Carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentran en
ninguno de los supuestos del Art. 77 LAASSPEM

~

Art. 3 fracc. VI y 47 LGRA

Carta bajo protesta de decir verdad de no conflicto de intereses




Art. 71 Fracc Il y IV LAASSPEM

Documento(s) que acredite la capacidad financiera conforme a Ley
€ invitacion.

-

Art. 25 LAASSPEM ~~—

Inscripcion al Padron de Proveedores, nimero de registro y vigencia

@mmo

Art. 45 Fracc. IX LAASSPEM

Oficio por el que se remiten al Comité Municipal, copias de los
pedidos formalizados, de los contratos que se celebren, de las
modificaciones que a estos se les realicen, asi como de la fianza o
garantia que se otorgue.

Oficio mediante el cual se comunica al Comité Municipal, la
recepcion de bienes o comienzo de servicios

Art. 45 Fracc. XIl LAASSPEM
Art. 112 LAASSPEM Convenio modificatorio (maximo 20% y precios origen)
Garantias
Garantia de anticipo
Art. 126 Fracc. Il, 128 LAASSPEM (en caso de que se otorgue)
Art. 126 Frace. IIl, 128 LAASSPEM Garantia de cumplimiento y posibles vicios ocultos

Observaciones adicionales

Titular del Area responsable:

Reviso:[




ANEXO V. CEDULA DE REVISION PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA

ﬁi; ichicroo
o Tehuacan

s

NUMERO DE ADJUDICACION NUMERO DE CONTRATO ENTIDAD, AREA O DEPENDENCIA:
OBJETO DEL CONTRATO PROVEEDOR ADJUDICADO:
MONTO DE LA ORIGEN DEL ke FECHA DE
ADJUDICACION: RECURSO: STAL: R :

LAASSPEM - LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL

CFF - CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
LGRA - LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

LEEP - LEY DE EGRESOS DEL ESTADO DE PUEBLA, PARA EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE __/_7
FUNDAMENTO DOCUMENTO I si I uol ml FECHA L DOCUMENTO COMENTARIOS Y OBSERVACIONES ESPECIFICAS \
Documentacién Administrativa

Art. 53, 55, 56 LAASSPEM

Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Art. 58 LAASSPEM Oficio de solicitud de suficiencia presupuestal
Art. 53 Fracc. |l, 58 LAASSPEM,
Art. 32 LEEPEF Oficio de autorizacion de suficiencia presupuestal }

Art. 45 Fracc. X LAASSPEM Requisicion por escrito del bien o servicio ]
Constancia de no existir trabajos relacionados
Art. 54 LAASSPEM (consultoria, asesoria, estudios e investigaciones) /
Art. 6 Fracc. XViIl, 96 Fracc. Il 2
LAASSPEM Cotizaciones [
Procedimiento de Adjudicacién \7]
Art. 43 LAASSPEM Asistencia de todos los integrantes del comité \U
Art. 22 LAASSPEM Dictamen de adjudicacion directa por escrito y firmado '\
Justificacion del Dictamen (urgencia, especializacion, desastre natural) y e
Art. 19 LAASSPEM notificacién a Contraloria Municipal
Procedimiento de Contratacion BN
Art. 107 LAASSPEM Contrato
Art. 107 Fracc. | LAASSPEM Partida Presupuestal
Art. 107 Fracc. Il LAASSPEM Procedimiento de Adjudicacion
Art. 107 Fracc. Il LAASSPEM Precio unitario y total de los bienes o servicios “
Art. 107 Fracc. IV LAASSPEM Fecha, lugar y condiciones de entrega ”
Art. 107 Frace. V LAASSPEM Porcentaje, numero y fechas de:s;i;xmms y amortizaciones de los \
Art. 107 Fracc. VI LAASSPEM Forma y téminos para garantizar los anticipos
Art. 107 Fracc. VIl LAASSPEM Plazo y condiciones de pago de los bienes o servicios
Art. 107 Fracc. VIIl LAASSPEM Precio fijo 0 sujeto a ajustes (
Art. 107 Fracc. IX LAASSPEM Penas Convencionales ﬂ
Art. 107 Fracc. X LAASSPEM Descripcién pormenarizada de los bienes o servicios
TSupuiaCcio UE 10S UBTECTIO U auior U eXCIosSIvoS Uelnvauos Ue
Art. 107 Frace. XI LAASSPEM | consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, se constituiran a favor J
del Minicini
Art. 108 LAASSPEM Contrato abierto

Art. 108 Fracc. | LAASSPEM

Cantidad o presupuesto minimo y méaximo para adquirir 0 amendar, plazo

minimo y maximo de cumplimiento

Art. 108 Fracc. Il LAASSPEM

Descripcion de bienes o servicios y precios unitarios

Art. 108 Fracc. IV LAASSPEM

Vigencia (no mayor al ejercicio fiscal en el que se suscribe)

Art. 108 Fracc. Vil LAASSPEM

Piazospa'aelpagodebienesusewicbs{mmaynraueinladias

An. 26 Fracc. | y 70 LAASSPEM

Acta Constitutiva para el caso de persona moral

Art. 26 Fracc. | y 70 LAASSPEM

Acta de nacimiento para el caso de persona fisica

Adt. 26 Frace. | y 70 LAASSPEM

Poder general del represenante legal

(para el caso de que aplique)
Art. 26 Fracc. | LAASSPEM Identificacion Oficial Vigente
Art. 26 Fracc. | LAASSPEM CURP
Comprobante domiciliario actualizado

Art. 26 Fracc. Il LAASSPEM

Inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes

Giro o Actividad: l

Opinion de Cumplimienta
Art 32 D CFF
Estatus: l
Curriculum empresarial
Art. 72 Fracc. | LAASSPEM Documento
comprobatorio de la
T

Art. 77 LAASSPEM

Carta bajo protesta de decir verdad que no se encuentran en ninguna de

los supuestos del Art. 77 LAASSPEM

>

-

Art. 3 fracc. Vi y 47 LGRA

Carta bajo protesta de decir verdad de no conflicto de intereses

Documento(s) que acredite la capacidad financiera conforme aLey e

Art. 71 Frace # y IV LAASSPEM invitacion
Inscripcion al Padron de Proveedores, nimero de registro y vigencia
Art. 25 LAASSPEM num. De registro o
carta compromisa

SMpadroNamienty;




Oficio por el que se remiten al Comité Municipal, copias de los pedidos
Art. 45 Frace. [XLAASSPEM | formafizados, de los contratos que se celebren, de las modificaciones que
aestos se les realicen, asi como de la fiznza o garantia que se otorgue,

ArL 45 Frace. X1 LAASSPEM Oficio mediante ef cual se comunica al Comité Muricipal, fa recepeion de

bienes o comienzo de sefvicios
Art 112 LAASSPEM Convenio modificatorio {méximo 20% y precios origen)
.— . Garantias
Gerantia de anticipo
Art. 126 Frace. ll, 128 LAASSPEM {en caso de que se otorgue)
Art, 126 Frace. Ill, 123 LAASSPEM Garantia de cumplimiento y pasibles vicios ocultos
Observaciones adicionales

Titular del Area responsable: | IR . . ] Lo _Revist:

e




ANEXO V1. CEDULA DE REVISION POR CONVENIO

NUMERO DE CONVENIO NUMERO DE PROCEDIMIENTO ENTIDAD, AREA O DEPENDENCIA:

fehuacan  seswipd

ﬁz!i subicrno T — OBJETO DEL CONVENIO PROVEEDOR ADJUDICADO:
o

PARTIDA
MONTO DEL ORIGEN DEL PRESUPUEST

CONVENIO: RECURSO: AL:

REVISH

LAASSPEM - LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL
CFF - CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION N
LGRA - LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
LEEP - LEY DE EGRESOS DEL ESTADO DE PUEBLA, PARA EL EJERCICIO FISCAL VIGENTE
LOM - LEY ORGANICA MUNICIPAL

CONTROL INTERNO !

FUNDAMENTO DOCUMENTO [ si | no| m[ FECHA [ DOCUMENTO COMENTARIOS Y OBSERVACIONES ESPECIFICAS

Documentacién Administrativa

Programa anual de adquisiciones, amendamientos y servicios I

Oficio de solicitud de suficiencia presupuestal J

Oficio de autorizacion de suficiencia presupuestal .‘j’
{1

Requisicion por escrito del bien o servicio { ,

Oficio Compras Intergubemamentales [

Procedimiento de Contratacién

Convenio

Caratula de convenio |

Partida Presupuestal y

Fecha, lugar y condiciones de entrega, .. -

Plazo y condiciones de pago de los bienes o servicios

| —+1
==

Precio fijo 0 sujeto a ajustes # . ]
Descripcion pormenorizada de los bienes o servicios ] :

Descripcion de bienes o servicios y precios unitarios ’ . o

Vigencia (no mayor al ejercicio fiscal en el que se suscribe) ] -

Decreto (decentralizacion ente gubemamental)
Primera sesion de cabildo (Celebracion de convenio)

Identificacion Oficial Vigente del Representante i

CURP g

("\

Nombramiento ; i
Comprobante domiciliario actualizado e

Inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes

Carta bajo protesta de decir verdad de no conflicto de intereses

Convenio modificatorio

Observaciones adicionales Yy

Titular de! Area responsable: [ ] Revisd: | @




