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MEMORANDUM

NUM.: 21/2024 TEHUACAN, PUE. A 30 DE ENERO DEL 2024
DEPENDENCIA: ARCHIVO PEDRO TEPOLE HERNANDEZ

SECCION: GOBERNANZA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
EXPEDIENTE: 1S PRESENTE.

- - i 1
T“\"\_.L) |

&&&&&&&&&&&&&&(&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; y Articulo 27 del Reglamento Interior de la Administracién

Publica Municipal del Municipio de Tehuacan, Puebla.

Por medio del presente le envio un cordial saludo y al mismo tiempo adjunto al
presente el “INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO 2023” de la Direccién del Archivo.

Sin otro asunto en particular y por las atenmones que se sirva dar el presente,

quedo a sus apreciables 6rdenes.
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ATENTAMENTE.

C.C.P. SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO. -LIC. EDGAR FIDEL CRUZ TRUJILLO
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La Direccion del Archivo es la entidad especializada en materia de procesos archivisticos y gestion
documental de toda la informacion que se genera dentro del Ayuntamiento de Tehuacan, su principal funcion
consiste en:

Establecer las condiciones necesarias para poder implementar el sistema Institucional de Archivo;

Coordinar la Operacion de los archivos de tramite concentracion e Historico de conformidad de la
normatividad aplicable.

Planear Programar, Organizar, Dirigir y evaluar el desempeiio de las funciones correspondiente al Archivo,
entre otras.

Es necesario cambiar el paradigma en el campo de la archivistica, tener una vision profesional sobre estas
practicas que van encaminadas a mejorar cada una de las etapas que comprenden el proceso archivistico
donde se garantice la organizacidn, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion de todos los
documentos que este sujeto obligado genere, mejorando la eficacia y la eficiencia de la administracidn
Municipal, la correcta gestion documental y por ende un fortalecimiento institucional.

A partir del 12 de mayo del 2023 a través del reglamento interior de la Administracidn Piblica del Municipio
de Tehuacan, Puebla, se crea la Direccidn del Archivo el cual nos permite tener las bases necesarias para
generar las herramientas juridicas que permitan dar certeza y legitimidad a las actividades que realiza y
realizara a partir de la entrada en vigor del reglamento.

El Presente informe se realiza para brindar informacidn oportuna y veraz de las actividades que a se han
tenido a hien llevar acabo esta direccion misma que se encuentra soportada dentro del Plan de Desarrollo
Municipal y de los cuales se dan cumplimento en las metas del Programa Presupuestario 2023,

MARCO LEGAL

NORMATIVIDAD FEDERAL

o LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

NORMATIVIDAD ESTATAL

e LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA.

e REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA.

o LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL Y TRANSFERENCIAS DE ARCHIVOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCIGN PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA.
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NORMATIVIDAD MUNICIPAL

o  REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACIGN PUBLICA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN
PUEBLA.

ARCHIVO DE HISTGRICO.

© Durante el aiio 2023 se realizaron 3 hisquedas de solicitudes de informacion proveniente de la
ciudadania en relacién a actas de nacimiento de los afios 1890 y 1897 mismas gue fueron localizadas y
turnadas a la Direccion de registro Civil para los efector legales conducentes. En las salas del Archivo
Histdrico ubicadas en Complejo Cultural “El Carmen” calle 1 norte, No 217, colonia Centro.
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MEMORANDUM

NUM.- 063/2023 TEHUACAN, PUE., A 12 DE SEFTIEMBRE DEL 2023,
DEPENDENCIA: ARCHIVO LIC. JAIME CRUZ ARELLANO,

SECCION: GOHERNANZA DIRECTOR DE REGISTRO CIVIL

EXPEDIENTE: 18 PRESENTE.
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Con fundamento en lo dispuesto en el arliculo 115 de fa Constilucion
Politica de los Eslados Unidos Mexicanos; y Arliculo 27 del Reglomento Interior de
la Administraciéon Publica Municipal del Municiplo de Tehuacdn. Por este medio
le envié un cordial saludo y al mismo tiempo me permilo informarle que derivado
de la solicilud del C. Emesto Miguel Pérez Rojos lechado y recibido el dia 11 de

¥

copia del acta de Macimiento de la C. Marla Inés Candiani Machuca, cuya
fecha de Nacimiento es el 18 de enero de 1877,

Par lo anterior me permito informarle que dicha solicitud fue turnada o la
Jefalura del Archivo Histérico, quien, hoblendo realzado una blsqueda

. minuciosa, se enconlrd un fibro identificade come “Estado de Puebla, Juzgado <

del Estado Civil de Tehuacdn, Libre Mo. 1, Actas de nacimientos para el afo de
1877: que resguarda esta Direccién del Archivo, conleniendo 102 fajas sin folio.

Se encontrd en lo foja no. 7, el acta nimero 07, un regisiro a nombre de
Maria Inés, de fecha 18 de enero de 1877 y cuyo padre lue el Sefior Zeferino
Candiani a fin de que en caso de ser la persona de quien se sclicité la bisqueda
proceda a realizar lo conducente,

En base a lo anterior me permilo envier el mencionada libro en original, asi

4 como vale de Salida de lo Jefolura del Archivo Histérico, que deberG ser
debidomente llencdo, fimado y sellado por la Direccién que alinadamente
dirige.

Sin otro asunfo en parficular ¥ por las alenclones que se siva dar al

presenie, quedo a sus apreciobles 6rdenes‘.gy""“-
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° A partir del mes de junio esta fecha se inicid con la actualizacion del inventario del acerve Histérico

con la finalidad de contar con informacidn veraz del contendié de las cajas que contienen los acervos.

° Se brindd la atencidn al piblico en general que deseo obtener informacidn relativa al acervo
histdrico.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION

e Derivado de las accione para ohtener un espacio para resguardar el Archivo General municipal se
logro que el edificio que se encuentra ubicado en la Calle General lgnacio Zaragoza No. 323 de la
Junta Auxiliar de Santa Maria Copan, lugar que ocupa el Hospital municipal fuera asignado para

albergar el Archive de concentracidn.

e A partir del mes de octubre del 2023 se realizaron tareas de limpieza y restauracion de las oficinas
que albergaran el Archivo de Concentracion
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ARCHIVO DE TRAMITE.

Para poder llevar a caho las Transferencias Primarias al Archive de Concentracidn primeramente se
brindaron capacitaciones a las 80 unidades administrativas que conforman el H. Ayuntamiento de

Tehuacan, Puebla.
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VISITAS A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

e Através del encargado del archivo de tramite de la Direccién del Archivo se dio a la tarea de efectuar
visitas a cada una de las unidades administrativas con la finalidad de revisar el si han dado
cumplimiento a lo indicado en las capacitaciones de no ser asi se les dejan las observaciones que
tiene que llevar acabo [so responsables de la unidad administrativa para poder realizar las
trasferencias al Archive de Concentracidn,

En la Direccion del Archivo se esta trabajando para realizar las mejoras en materia archivistica, pero se
requiera la cooperacidn de todos los responsables de las reas administrativas para brindar una atencion
adecuada hacia la ciudadania.
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BITACORA DE ASESORIAS DEL ARCHIVO DE TRAMITE A UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEHUACAN
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